LETTRE DE MOTIVATION

—

Intéresser le lecteur

OBJECTIES Mettre en avant vos atouts

Faire comprendre ce que vous recherchez

Ne pas répéter le CV

STRUCTURE DE LA LETTRE

Formule du "MOI — VOUS — NOUS"™

» 1° paragraphe :

MOI : le candidat
Précisez votre projet et tracez en quelques mots vos aptitudes

2°™e pharagraphe :
VOUS : I'entreprise
Manifestez votre intérét pour I'entreprise, son activité, son image, sa taille, ses

valeurs

Expliquez en quoi vous pouvez étre utile a I’entreprise, dites brievement ce que
vous souhaiteriez faire dans cette entreprise.

3°™ paragraphe :

NOUS : le "futur couple candidat-entreprise"

Proposez un rendez-vous pour examiner ensemble les possibilités et I'adéquation
de votre profil aux éventuels besoins de I'entreprise

Terminez toujours par une formule de politesse.

Le style ne doit étre ni trop familier, ni trop respectueux, adoptez un style
direct : faites des phrases courtes et utilisez des verbes d’action
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LETTRE DE MOTIVATION

EXEMPLE DE PRESENTATION DE LA LETTRE

(Une seule feuille écrite d’'un coté seulement)

Prénom,nom,
adresse Date
téléphone

Interlocuteur,
Annonce Réf s::;‘;s:se-
(si vous
répondez a
une offre) Monsieur, (selon le cas)
Laissez une Lais:sez une
large marge petite marge a
a gauche de droite de 1 cm
5cm
Formule
de politesse

Signature
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